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QUY CHE
PAO TAO CHINH QUY TRINH PQ CAO DANG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1165/0D-CPKTCT-DT ngay 25 thang 8 niam 2023
ciia Hiéu truong Truong Cao dang Ky thudt Cao Thdng)

Chuong I. QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Tiét hoc, don vi hoc trinh, hoc phin

1. Tiét hoc: Thoi lwong mdi tiét hoc 1y thuyét, thyc hanh, thi nghiém duogc tinh bang
45 phut; hoc tap theo hinh thirc tham quan, thuc tap tai doanh nghiép thoi luong tinh
theo gio.

2. Pon vi hoc trinh (BVHT): Mot DVHT c6 khdi luong giang day va hoc tap duoc
quy dinh bang 15 tiét hoc 1y thuyét; bang 30 dén 45 tiét thyc hanh, thi nghiém hay thao
luan; bé’mg 45 dén 90 gio thyc tap tai co so; béng 45 dén 60 gio lam tiéu luan, dd an,
khoa luan tbt nghiép. Pé hoan tat khoi luong hoc tap mét BVHT, du 1a hoc ph'?m ly
thuyét, thuc hanh hay thi nghiém, ca nhan sinh vién phai danh it nhat 15 gi¢ nghién cuu,
tu chuan bi.

3. Hoc phan (HP): La khéi lugng hoc tap Iy thuyét hodc thuc hanh, c6 tir 1 dén 7
DVHT, dugc bd tri tron ven trong mdt hoc ky. Mot mon hoc co thé ¢6 tir 1 dén 3 hoc
phan. C6 hai loai hoc phan:

a. Hoc phan bat budc: 14 nhitng hoc phan c¢6 ndi dung kién thirc ndng cbt, quan trong
bat budc sinh vién phai hoc du, dung danh muyc hoc phan chuong trinh quy dinh.

b. Hoc phﬁn tu chon: 1a nhitng hoc phﬁn sinh vién c6 thé chon dang ky hoc trong
danh muc hoc phﬁn tu chon cua chuong trinh hoc.

Chuong II. TO CHUC PAO TAO
Piéu 2. Thoi gian va ké hoach dao tao

1. Khoa hoc trinh d6 cao dang chinh quy c6 thoi lugng 3 nam va khong kéo dai qua
4.5 nam (riéng nganh, nghé Ké toan doanh nghiép va Han c6 thoi lugng 12 2.5 ndm va
kéo dai khong qua 4 ndm) ddi véi nguoi tét nghiép trung hoc phd thong hodc tuong
duong.

2. Trudng hop duoc kéo dai thoi gian khéa hoc: Hidu trudng xem xét, quyét dinh kéo
dai thém thoi gian t6i da d6i voi nguoi hoc thude mot trong cac trudng hop sau:

a. Nguoi hoc duoc diéu dong thuc hién nghia vu An ninh - Quéc phong.



b. Ngudi hoc phai dimg hoc trong thdi gian dai dé tri bénh c6 gidy xac nhén cua co
s0 y té noi kham, diéu tri hodc co gidy ching nhan khuyét tat theo quy dinh cua Luat
Nguoi khuyét tat.

c. Nguoi hoc bi truy ctru trach nhiém hinh sy, da co két luan cua co quan co tham
quyén nhung khong thudc trudong hop bi xtr Iy & mirc d6 bi budc thoi hoc.

3. Hoc ky chinh: Mot nam hoc ¢6 2 hoc ky chinh, mdi hoc ky chinh c6 it nhét 15 tuan
thuc hoc va 2 tuan thi, kiém tra.

4. Hoc ky phu: Truong t6 chirc thém hoc ky phu trong nim hoc dé sinh vién c6 co
hoi tra ng cac hoc phan co diém tong két hoc phan (PHP) khong dat yéu cau (PHP <
5.0) song song hai hoc ky chinh. Hoc ky phu c6 cac hinh thirc sau: hoc ghép (cung khoa
sau), hoc ky phu he (hoc tap trung trong thoi gian he) va hoc ky phu thir 7, chu nhat (hoc
vao cac ngay thar 7, chu nhat - xem van ban Quy dinh Hoc ky phu tai website cua trudong
http://daotao.caothang.edu.vn/).

Diéu 3. Piéu kién hoc tiép, ngirng hoc, nghi hoc tam thoi, budc théi hoc

1. Piéu kién dugc hoc nim tiép theo

a. Piém trung binh chung hoc tip ctia nim vira két thuc > 5.0.

b. Téng s6 DVHT cua cac hoc phian c6 DPHP < 5.0 tinh tir dau khoa hoc khong qua
25 don vi hoc trinh.

2. Diéu kién ngimg hoc do hoc luc, va viée ding ky hoc tiép sau thoi gian nging hoc.

a. Sinh vién phai ngimg hoc khi khong dat mot trong hai diéu kién hoc tiép (1.a, 1.b)
ndi trén. Sinh vién dién ngimg hoc phai ngimg hoc mot nam dé hoc tra no nhitng hoc phan
c6 diém tong két < 5.0, ké ca cac hoc phan sinh vién tur tich liiy chwa dat diém yéu cau nhu
Tiéng Anh 1, Tiéng Anh 2, V& dién ttr ... Sinh vién dién ngimg hoc vi hoc luc phai luu ¥
nhig vén d& sau:

- Thoi gian ngimg hoc dugc cong don vao thoi gian hoan thanh khéa hoc. Sinh
Vién sé& bi budc thoi hoc khi hét khung thoi gian t6i da dé hoan thanh chwong trinh theo
thoi gian quy dinh.

- Trong trudng hop chuong trinh hoc cing nganh, nghé cua khoa sau khong co
hoc phan sinh vién dang ng, sinh vién c6 thé tra ng bang mot hoc phan khac trong danh
sach hoc phﬁn twong duong. Sinh vién lién hé¢ B mon phu trach hoc phén bi no dé biét

hoc phan twong duong.



- Dé co thé ding ky hoc tra ng thanh cong, sinh vién phai theo dbi Lich do tao
nam hoc, cac thong bao vé hoc ghép, hoc ky phu cua phong Pao tao, Khoa, B mon, va
lam dung quy trinh, thu tuc, thoi han dang ky.

b. Pang ky dé duoc xét hoc tiép cung khoa sau: Sau mot nam ngurng hoc vi hoc luc,
sinh vién phai dén Phong Dao tao ding ky dé duoc xét didu kién hoc tiép, cham nhat 02
tuan truéc khi Nha truong xeét diéu kién hoc tiép cua khoéa sau (Lich dao tao nam hoc
ctia trudng c6 chi 1 thoi gian xét didu kién hoc tiép cua cac khoa).

3. Trudng hop bi budc thdi hoc: Sinh vién bi budc théi hoc néu thudc mot trong cac
truong hop sau:

a. Diém trung binh chung cta nim hoc (vira két thic) < 3.50

b. Piém trung binh chung ciia hai ndim hoc < 4.00

o

. Biém trung binh chung cta ba ndm hoc < 4.50

o

. D3 hét khung thoi gian tdi da dé hoan thanh chuong trinh theo quy dinh

D

. Vipham ky luat & muc d6 bi budc thoi hoc

Dbi v6i nhimg trudng hop sinh vién bi budc théi hoc, Nha trudng sé thong bao vé
dia phwong noi sinh vién c6 ho khau thuong tru.

4. Nghi hoc tam thoi va cach dang ky hoc tiép sau khi nghi hoc tam thoi: Nghi hoc
tam thoi 1a hinh thirc tam ngug hoc vi cac 1y do khac nhau. Thoi gian nghi hoc tam thoi
dugc tinh vao khung thoi gian hoan thanh chwong trinh khéa hoc. Sinh vién dugc quyén
guri don xin nghi hoc tam thoi (dé dugc bao luu két qua hoc tap) cac truong hop sau day:

a. Nghi hoc tam thoi do dugc diéu dong vao luc Iugng vii trang: truong hop nay, sinh
vién phai ndp Quyét dinh diéu dong vao luc lwong vil trang tai Phong Cong tac Chinh tri-
HSSV dé dugc cip Quyét dinh ngimg hoc va duoc bao luu diém hoidc két qua trang tuyén
néu la dau khoa hoc.

b. Nghi hoc tam thoi vi bénh hodc tai nan budc phai diéu tri thoi gian dai: Truong
hop nay sinh vién phai nop don kém bénh an tai Phong Cong tac Chinh tri-HSSV dé
nhan quyét dinh ngimg hoc. Bénh an phai do co quan y té tir cp quan, huyén trd 1én
cp.

. Nghi hoc tam thoi do cac vi pham: Nhiing truong hop ngudi hoc vi pham ky luat
ctia truong hodc phap luat nhung chua c6 két luan cua co quan c6 thim quyén hodc da
6 két luan nhung khong ndm trong trudng hop bi xir 1y ky ludt & mirc budce thoi hoc.

d. Nghi hoc tam thoi vi nhu cau ca nhan: Sinh vién nghi hoc tam thoi do nhu cau ca
nhan phai hoc hoan tit it nhat mot hoc ky va diém trung binh chung cac hoc ky (tinh
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tron 1, 2, 3... hoc ky) tir dau khoa hoc dén thoi diém xem xét phai > 5.0. Sinh vién nghi
hoc tam thoi vi 1y do c4 nhan nop don (theo mau) tai Phong Cong tac Chinh tri-HSSV
dé duoc huéng dan thu tuc nhan quyét dinh ngimg hoc.

e. Pang ky hoc tiép sau khi nghi hoc tam thoi: Sau thoi gian nghi hoc tam thoi, sinh
vién phai dang ky hoc tiép (tai Phong Cong tac Chinh tri-HSSV) va ndp Quyét dinh
ngimg hoc (da dugc cip) dé nhan Quyét dinh vao hoc cham nhat 01 thang trudc ngay
hoc lai cting khoa sau (dau hoc k).

Chuong III. KIEM TRA VA THI KET THUC HQC PHAN
Pi¢u 4. Piém tong két hoc phan

Diém danh gia hoc phan (goi tit la diém hoc phan - PHP) duoc qui dinh cu thé trong
chuong trinh chi tiét cia mdn hoc. Piém hoc phan bao gom: diém kiém tra thuong xuyén
va dinh ky trong qua trinh hoc tap, diém chuyén can, diém thi két thuc hoc phan. Tuy
theo tinh chat cuia mén hoc, diém hoc phan duoc tinh nhu sau:

1. Piém hoc phan 1y thuyét

a. Biém hoc phan ly thuyét duoc tinh nhu sau:

DHP - DHT + DTHP

Trong do:

* DHP: diém hoc phan, 1am tron dén 01 chir s6 thap phan.

* DTHP: diém thi két thic hoc phan, 1am tron dén 01 chir sé thap phan.
* DHT: diém hoc tap, lam tron dén 01 chit s6 thap phan.

4(DTBKT) + DCC
5

DHT =

Trong do:

* PTBKT: diém trung binh kiém tra la trung binh cdng, cd tinh dén hé sb cua cac
loai diém sau:

+ DPiém thao lun, bai tip nhom (néu co), bai tap 16n... duge qui dinh theo dic thu
cua ting hoc phan. Hé s cua cac loai diém nay duoc ghi cu thé trong chuong trinh chi
tiét.

+ Piém kiém tra thuong xuyén (hé sé 1): gdm diém kiém tra dau gio hoic trong gio
1én 16p, kiém tra thyc hanh, kiém tra viét thoi luong < 45 phat. Mdi hoc phan phai cé it
nhat 01 diém kiém tra thudng xuyén.

+ DPiém kiém tra dinh ky (hé s6 2): gdm diém kiém tra hét chuong hay phan chinh

cua hoc phan hoic cac bai thuc hanh ki ning c6 tinh téng hop. Thoi gian kiém tra > 45
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phut, d6i véi bai ly thuyét va > 1 gio d6i véi bai thuc hanh. S6 1an kiém tra dinh ky cua

hoc phan dugc qui dinh nhu sau:
o C6 it nhat 01 diém tra dinh ky ddi voi hoc phan c6 <2 DVHT
o C6 it nhat 02 diém kiém tra dinh ky ddi vai hoc phan cé tir 3 dén 4 BVHT
o C6 it nhat 03 diém kiém tra dinh ky ddi voi hoc phan c6 > 5 DPVHT

* PCC: diém chuyén can chiém 10% trong sé6 PHP. Giang vién bd moén danh gia

PCC can ct ky luat dy 16p va tinh than, thai do, phuwong phap hoc tip cua sinh vién

trong sudt hoc phan. Piém chuyén can dugce danh gia theo quy dinh sau:

Piém
chuyén
can

Co s danh gia diém chuyén cin
(Hinh thirc diém danh: do GVBM quy dinh tai tiét hoc dau tién ciia Hoc
phan, nhung sé tiét diém danh phai > 20% sé tiét ciia hoc phan )

10

. S tiét nghi hoc khong phép =0
. S6 1an tré hoc =0
. Tinh than, thai do hoc tét, nang dong.

. S6 tiét nghi hoc khong phép = 0
. Co tré hoc 1, 2 1an ¢6 Iy do chinh dang.
. Tinh than, thai do hoc tap tot.

. Hoc phan (HP) c6 s6 PVHT < 3: So tiét nghi hoc < 3
. Hoc phan (HP) c6 s6 BVHT > 4: S tiét nghi hoc < 4
. C6 tré hoc 1, 2 1an ¢6 ly do chinh dang.

. Tinh than, thai d6 hoc tap kha.

. Hoc phan (HP) c6 s6 BVHT < 3: S6 tiét nghi hoc <3

. Hoc phan (HP) ¢6 s6 DVHT > 4: S tiét nghi hoc < 4

. S6 1an tr& hoc c6 thé nhidu hon 1, 2 1an va déu c6 ly do chinh dang
. Tinh than, thai d6 hoc tap kha.

. Hoc phan (HP) ¢6 s6 BPVHT < 3: So tiét nghi hoc < 3

. Hoc phan (HP) c6 s6 BVHT > 4: S tiét nghi hoc < 4

. Sb 1an tré hoc c6 thé nhiéu hon 1, 2 1an va déu c6 Iy do chinh dang
. Tinh than, thai d6 hoc tap trung binh

. Hoc phan (HP) ¢ s6 DVHT < 3: S6 tiét nghi hoc < 6

. Hoc phan (HP) c6 s6 BVHT > 4: S6 tiét nghi hoc < 8

. Sb 1an tré hoc c6 thé nhiéu hon 1, 2 1an va déu co Iy do chinh dang
. Tinh than, thai d6 hoc tap trung binh

4,3,2,1

. SO tiét nghi hoc < 20% s tiét hoc phan
. Biém dat duoc phu thudc s6 1an tré hoc va thai do hoc tap trong 16p

DCC=0

. SO tiét nghi hoc > 20% s6 tiét hoc phan

b. Biém hoc phan Iy thuyét triuc tuyén: 13 hoc phan c6 thdi leong hoc tip truc tuyén

> 70% tong thoi luong hoc phan.

Diém hoc phan 1y thuyét duoc tinh nhu sau:




6DHT +4DTHP
10

DHP =

Trong do:
* DHP: diém hoc phan, 1am tron dén 01 chir s6 thap phan.
* DTHP: diém thi két thuc hoc phan, 1am tron dén 01 chit s6 thap phan, chiém 40%

trong s6 DHP
* DHT: diém hoc tap, 1am tron dén 01 chit s6 thap phén.
BT 5(BTBK€) +DCC

* PTBKT: diém trung binh Kiém tra, chiém 50% trong s6 DHP

* PCC: diém chuyén can, chiém 10% trong s6 PHP

2. Biém hoc phan thuc hanh

a. Piém hoc phan thuc hanh (PHPTH)

Diém hoc phan thuc hanh 1a trung binh cong c6 tinh dén hé s6 diém cac bai thuc
hanh, trong d6 diém bai thuc hanh tdng hop (vao cudi hoc phan thuc hanh) c6 hé s6 3.
Hé s6 diém céc bai thyc hanh dugc qui dinh trong chuong trinh chi tiét hoc phan. Piém
hoc phan thyc hanh duoc 1am tron dén 01 chir s6 thap phan.

b. Thanh phan diém bai thyc hanh

Diém cua cac bai thuc hanh 13 tong cua diém k¥ thuit va diém thanh phan. Piém ky

thuat va diém thanh phan duogc tinh cin ctr vao bang phan diém cua timg bai tap, theo

quy dinh sau:
(1). Diém k¥ thuat: 6 diém
). Piém thanh phﬁn: 4 diém, bao gém:
- Thao téc: 1 diém
- An toan: 1 diém

- Sap xep noi 1am viéc (5S: sang loc, sdp xép, sach sé, sin soc, san sang): 1 diém

- Thoi gian: 1 diém
3). Téong coNng: 10 diém
Luuy:

* Khi diém ky thudt (1) < 3, diém thanh phan (2) khéng dwoc tinh vao két qud bai
lam, do d6, diém tong cong (3) = diém ky thudt (1) (tham khdo van ban Quy dinh cdch
danh gid diém kiém tra, thi két thiic hoc phan, thi tot nghiép dé biét thém nhitng truong
hop khac)



* Sinh vién c6 PHPTH (ké cd hoc phan Gido duc thé chdt) < 5.0 phdi hoc trd ng
theo hinh thirc hoc ghép cing khéa sau. Poi véi hoc phin Gido duc Quéc phong - An
ninh, sinh vién hoc va thi theo quy dinh ciia co sé gidng day Gido duc Quéc phong - An
ninh.

3. Piém tong két hoc phan c6 ca ly thuyét va thyc hanh: La diém tong hop cta diém
phan 1y thuyét va phan thuc hanh. Viéc lya chon hinh thirc va trong sé danh gia ting
phan, cach tinh diém tong hop ciia hoc phan duoc quy dinh trong dé cuong chi tiét hoc
phan do Bé mén thiét ké va duoc Hiéu truong phé duyét.

4. biém tong két hoc phan dang mé dun (module):

DHP — DLT + DTH

Trong do:
- PHP: diém hoc phan, 1am tron dén 01 chir sé thap phan.
- DTH: diém phan thuc hanh theo cach tinh diém hoc phan thuc hanh, 1am tron dén 01
chir s6 thap phan.
- PLT: diém phan Iy thuyét, 1am tron dén 01 chix s thap phan.
Luuy:
a. Néu DLT hodc PTH < 5.0 thi PHP thuc hanh chi dwoc tinh lcfy t6i da =4.9
b. Sinh vién phdi hoc lgi cd phan Iy thuyét va phan thuc hanh néu PHP < 5.0
5. Cong nhan va chuyén diém hoc phan
Nha trudng céng nhan diém hoc phén sinh vién di tich lily dugc tir mot chuong trinh
dao tao da hoc trudc day va cho phép chuyén diém niy sang mot hoc phan trong chuong
trinh s€ hoc tai truong. bé duogc xét duyét cac hoc phﬁn duoc chuyén diém, sinh vién
phai c¢6 don xin chuyén diém theo mau quy dinh. Phong Dao tao cin ctt Quy dinh vé
viéc cong nhan va chuyén diém hoc phan dé xét duyét cac hoc phan sinh vién dang ky
chuyén diém.
Piéu 5. To chirc ky thi két thic hoc phan, s6 1in dwoce du thi két thic hoc phén
1. Cudi mdi hoc ky, nha truong to chire 2 1an thi dé 1y diém tong két cac hoc phan
ly thuyét. Nhitng sinh vién du diéu kién dy thi nhung khong dy thi lan 1, hodc c6 DPHP
<5 ¢ 1an thi thir nhat duoc du thi 1an tha 2. Ky thi 1an 2 duoc t6 chirc sém nhat 13 1 tun
ké tir ky thi 1an 1. Sinh vién thi 1an hai phai nop 1¢ phi theo quy dinh. Riéng hinh thirc
Hoc ky phu hoc trong he, hoc T7-CN (hoc thir 7 va chu nhat), sinh vién chi dugc thi két



thiic hoc phan 1 1an. Bat ky hoc theo hinh thirc nao, sinh vién nghi hoc qua 20% thoi
luong hoc phan sé& khong dugc dy thi.

2. Sinh vién c6 DHP < 5.0 phai chu dong dang ky hoc tra ng (theo hinh thirc hoc ghép
hozc hoc ky phu) theo quy dinh. Nha trudng chua to chic hinh thirc hoc, thi cai thién
diém cho nhing truong hop sinh vién da c6 diém DHP dat yéu cau.

3. Sinh vién vang mat khong cé 1y do trong ky thi két thiic hoc phan thi phai nhan
diém 0 ¢ ky thi 1an 1, va dugc ding ky thi lan 2.

4. Sinh vién vang mat ky thi chinh ¢6 1y do chinh déng (phai c6 don xin phép trudc
Ky thi, dugc don vi ¢6 tham quyén chap thuan) duoc du thi & ky thi 1an sau, va duge tinh
14 thi lan dau.

Piéu 6. Hinh thic thi, chAm thi
1. B6i v6i hoc phan 1y thuyét, hinh thuc thi: thi viét
a. Thi tu luan: thoi gian thi tir 90 dén 120 phut.
b. Thi tric nghiém: thoi gian thi tir 60 dén 75 phut.
¢. Thi tu luén két hop tric nghiém: thoi gian thi tir 75 dén 120 phit.

2. Béi voi hoc phan thuc hanh, mé dun: thuc hién theo khoan 2, 4 Diéu 4.

3. Cac hinh thirc thi khac (néu c6), B6 mén trinh Hiéu trudng duyét.

Pi¢u 7. Cich tinh diém trung binh chung hoc ky, niim hoc, khéa hoc va diém xép
loai két qua hoc tap

1. biém trung binh chung hoc tap cta hoc ky, nam hoc, khéa hoc dugc tinh theo cong
thirc sau:

a. Cong thtrc (1.a):

Trong do:

A: diém trung binh chung hoc tip duoc 1am tron dén 02 chir s6 thap phan.

ai: diém thi két thuc ctia hoc phan thir i

ni: sb don vi hoc trinh cua hoc phén thir 1

N: tong s6 hoc phan
b. Két qua thi cac hoc phan Gido duc Qubc phong - An ninh va Gido duc thé chét

khong tinh vao diém trung binh chung hoc ky, nim hoc hay khoa hoc. Két qua cac hoc
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phan nay 1a mot trong cac diéu kién dé xét hoan thanh khéi lugng hoc tap, xét cong nhan
t6t nghiép theo quy dinh tai khoan 4, Diéu 11.

c. Diém trung binh chung hoc ky, nam hoc va khéa hoc dugc tinh theo cac PHP cao
nhit (sau cac lan thi, va thi lai).

2. Xép loai tot nghiép khéa 2016 trd vé trude

a. Xép loai tot nghiép cao dang: Pdi v6i trinh dd cao dang, diém xép loai tot nghiép
dugc tinh theo cong thirc trén (1.a), trong d6 diém mon thi t6t nghiép duge tinh nhu
diém téng két mot hoc ph'?m ctia khoa hoc, c6 tinh dén hé sb.

b. Xép loai tét nghiép trinh do cao dang nghé: Diém xép loai t6t nghiép 1a trung binh
cong cua diém trung binh chung toan khoa (PTBCTK) va diém trung binh cac mon thi
t6t nghiép (BTBTN) lam tron dén 02 chit s6 thap phan.

DTBCTK + DTBTN
2

DXLTN =

Trong do:
- PTBCTK: diém trung binh chung toan khoa hoc (tinh theo cong thiic 1.a)
- PTBTN: diém trung binh cic mon thi t6t nghiép 1am tron dén 02 chir s6 thap phan,

tinh theo cong thirc sau:

Trong do:
- bi: diém thi mon t6t nghiép thi i
- ni: hé s6 mon thi tdt nghiép thur 1
- N: tong s6 mén thi tét nghiép
3. Diém xép loai t6t nghiép: Tir khda 2017 két qua xép loai tot nghiép trinh d6 cao

dang duoc tinh theo cong thirc sau:

cn

Mz

DXLTN =1

P

Trong do:
- PXLTN: diém xép loai tot nghiép
- ¢i: diém thanh phan tinh DXLTN tht i, trong do:



- c1: diém trung binh chung cia khéa hoc, tinh theo cong thire 1.a (Piéu 7,
muc 1), hé s6 3.
- Ca: diém d6 dn tot nghiép (PATN), hé s6 2.
- C3: diém mén thi tot nghiép thuc hanh, hé 56 2.
- Ca: diém mén thi tot nghiép 1y thuyét, hé sé 1.
- ni: hé s cua diém thanh phan tinh AXLTN thir i
- N: téng sb diém thanh phan tinh DXLTN

4. Xép loai hoc luc hoc ky, ndm hoc, khoa hoc, tdt nghi¢p nhu sau:

Piém xép loai tot nghiép Xép logi tot nghigp
(BXLTN) Khéa 2021 tré vé truée Tir khéa 2022
T 9 d&én 10 Xuat sic Xuét sic
Tl 8 dén can 9 Gioi Gioi
Tl 7 dén can 8 Kha Kha
Tir 6 dén can 7 Trung binh khé
- Trung binh
T 5 dén can 6 Trung binh
Duéi 5 Kém (chi danh dé xép loai hoc ky, nam hoc)

5. Giam trir xép loai t6t nghiép:

Sinh vién xép loai tot nghiép tir loai kha tré 1én (tir khoa 2021 tré vé trude) va sinh
vién xép loai tot nghiép tir loai gioi tré 1én (tir khéa 2022) s& bi giam di mot mirc néu &
mot trong cac truong hop sau:

a. Co tong s6 PVHT cua cac hoc phan phai thi 1an 2 >10% tong s6 don vi hoc trinh
cua chuong trinh hoc.

b. Pa bi ky luat trong thoi gian hoc tir mirc canh cao tro 1én.

6. Nhitng sinh vién phai thi lai mon thi tot nghiép dugc xép loai nhu sau:

- Néu c6 01 mon thi tot nghiép phai thi lai thi xép loai tot nghiép cao nhat 1a loai
kha.

- Néu s6 mén thi tot nghiép phai thi lai > 2 thi xép loai t6t nghiép cao nhat 1a trung
binh kha. Tir khéa 2022 thi xép loai tot nghiép cao nhat 14 trung binh.

Chwong IV. THI TOT NGHIEP VA CONG NHAN TOT NGHIEP
Piéu 8. Cic hinh thirc thi tot nghiép

Mo6n thi tot nghiép co thé dugc to chic theo hinh thirc mén thi 1y thuyét (tric nghiém

hodac tu luan), mon thi thuc hanh, dd an tdt nghi¢p, khoa luan, hoac két hop gitra cac

hinh thirc noéi trén.
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Pi¢u 9. Cac mon thi tot nghi¢p (tir khéa 2022)

1. Pbi voi trinh d6 Cao dang (cac nganh dao tao):
Db an tét nghiép

Riéng nganh Ké todn doanh nghiép
a. Mon TN ly thuyét nghé
b. Mén TN thyc hanh nghé

2. D6i v6i trinh do Cao dang (cac nghé dao tao):
a. Mén TN 1y thuyét nghé
b. Mén TN thyc hanh nghé

Pi¢u 10. Cham do 4an, khéa luin tét nghiép va cham thi tot nghiép

1. Hinh thire thi, dé thi, thoi gian thi, coi thi, chdm thi cac mén thi tot nghiép do Hiéu
trudng quy dinh.

2. Bao vé dd an tot nghiép hoic khoa luan tot nghiép: Sau phan trinh bay va tra 1oi
ctia sinh vién, Hoi dong chdm d6 an, khéa luan tét nghiép danh gia diém theo phiéu kin.
Diém danh gia do an, khéa luan tot nghiép 1a trung binh cong cac diém cua timg thanh
vién hoi dong (c6 tham khao diém danh gia ctia Giang vién hudng dan va Giang vién
phan bién), diém duoc lam tron dén 01 chit sb thap phan. Két qua chdm d6 an, khoa luan
t6t nghiép, thi tot nghiép khdi kién thie gido duc chuyén nghiép theo hinh thie van dap
duoc thong bao sau mdi budi bao vé, mdi budi thi. Két qua thi viét duoc thong bado cham
nhat 1a 10 ngay sau khi thi.

3. Thoi gian cong bd két qua thi tot nghiép va phuc khao: Hoi dong thi cong bd két
qua cham nhét 2 tudn tinh tir ngay thi t6t nghiép. Sinh vién c6 quyén 1am don xin phiic
khao vé diém thi tt nghiép, thoi gian xin phuc khao chim nhat 1 15 ngay ké tir ngay
cong bd két qua thi tét nghiép. Hiéu trudng cé trach nhiém t chirc chdm phuc khao va
cong bd két qua.

Diéu 11. Hoi dong xét diéu kién dw thi tot nghiép; diéu kién dw thi tot nghiép; diéu
kién cong nhén t6t nghiép

1. Hoi dong xét diéu kién dy thi t6t nghiép: Hiéu trudng thanh lap hoi dong xét diéu
kién du thi tdt nghiép, diéu kién cong nhan t6t nghiép. Thanh phﬁn, ) lugng cua hoi
d6ng do Hiéu truong quy dinh, bao gdm cac ca nhan, don vi sau: Giam hiéu, dai dién
cac phong Pao tao, Cong tac Chinh tri-HSSV, Khoa, B§ mon, Gido vién chi nhiém va
Cén bd phu trach gido vu, can bd phu trach sinh vién dugc phan cong quan 1y cac 16p
duoc xét duyét.
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2. Diéu kién duoc du thi tot nghiép

a. Co diém trung binh chung ctia nim hoc > 5.0

b. Téng s6 DVHT cua cic hoc phan c6 diém tong két < 5.0 khong qua 20 DVHT

c. Khong dang trong thoi gian bi ky ludt tr mure dinh chi hoc tap c6 thoi han trd 1€n
hoic dang trong thoi gian bi truy ctru trach nhiém hinh su & thoi diém xét diéu kién du
thi tot nghiép.

3. Sinh vién trong dién khong du diéu kién dy thi t6t nghiép luu y nhitng ndi dung
sau:.

- Nhitng sinh vién khong dat cac diéu kién 2.a,b ndi trén phai hoc trd ng cac hoc
phan trong khung thoi gian quy dinh dé dugc xét lai diéu kién duy thi t6t nghiép lan tiép
theo. Sinh vién phai dang ky xét lai tai phong Dao tao it nhat 2 tuan trude ky xét diéu
kién du thi t6t nghiép.

- Nhitng sinh vién khoéng duoc du thi tét nghiép do vi pham ky luat, néu sau thoi
gian tir 6 thang dén 1 nim duoc chinh quyén dja phuong hoic co quan xac nhan di sta
chira khuyét diém thi sinh vién dang ky xét diéu kién dy thi tot nghiép cham nhat 2 tuan
trude ky xét didu kién du thi tot nghiép gan nhat. Hét thoi gian 1 nim néu sinh vién van
khéng tién bd nha truong s& cho théi hoc.

4. Piéu kién xét cong nhan t6t nghiép:

Nha trudng t6 chirc xét cong nhan tot nghiép 2 1an trong nim hoc. Lan xét thir nhét
sau khi c6 két qua thi hoc ky 1 ctia nam hoc (it nhat 06 tuan sau khi ky thi két thac, thoi
gian xét s€ dugc Phong Dao tao thong bao cham nhat 04 tuan trude khi x¢&t); lan xét thi
hai sau hoc ky 2, dugc cong bd trén lich dao tao nam hoc. Bé duoc cong nhan tdt nghiép
sinh vién phai thoa dong thoi cac didu kién xét nhu sau:

a. Cho dén thoi diém xét tot nghiép, sinh vién khong dang trong thoi gian bi truy ctiru
hinh sy hodc bi ky luét tir hinh thirc canh céo tré 1én;

b. Tich lity dui s6 hoc phan chwong trinh hoc, khong con hoc phan c¢é diém téng két
< 5.0 (ké ca cac hoc phan sinh vién tu tich lity nhu Tiéng Anh 1, Tiéng Anh 2, V& dién
tu...);

c. Thi dat yéu cau (dat > 5.0) cac mén thi/dd an t6t nghiép;

d. Pa duogc cap cac chimg nhan/ching chi sau day:

- Chirng nhan nang luc ngoai ngir trong duong bac 2/6 (hoac cac ching chi khac
tuong duong).

- Chimg nhan CAD co ban (quy dinh trong chuong trinh do tao nganh, nghé)
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- Chung nhan Ung dung CNTT co ban (quy dinh trong chuong trinh dao tao nganh,
nghé)

Chung nhan do nha truong cép s€ dugc cap nhat vao h¢ théng, do vay sinh vién khong
phai trinh chimg nhan nay khi xét diéu kién céng nhan t6t nghiép.

Chtng nhan hoic chimg chi duogc cap tir cac co sd gido duc khac, sinh vién phai ndp
ching nhan trude thoi diém xét cong nhan tét nghiép it nhat 3 tuan. Nha truong giri van
ban tham dinh tai noi cép (thoi gian tdi thiéu 2 tuén) va két qua dugc cap nhat cham chét
1 tuan trude thoi diém xét didu kién cong nhén tdt nghiép.

5. Thi t6t nghi¢p lai va diéu kién xét cong nhan t6t nghi¢p nhitng lan sau:

a. Thoi gian thi lai cac mén thi tot nghiép do Hiéu trudng quyét dinh.

b. Sinh vién dat cAc mon thi tdt nghiép nhung con ng hoc phén (khéng dat muc b,
khoan 4, diéu 11) phai hoan tit s6 hoc phan no trong khung thoi gian va dang ky xét
cong nhan tot nghiép lai tai phong Dao tao chdm nhét 2 tuan trude cac ky xét cong nhan
t6t nghiép tiép theo.

Sinh vién sé& bi x6a tén néu khéng dugc xét cong nhan tét nghiép trong khung thoi
gian quy dinh.

¢. Nhitng sinh vién (trinh d6 cao ddng khoa 2016 tré vé trudc) khong dat muc c tai
khoan 4, diéu 11 néi trén, trong vong 3 ndm ké tir ngay két thiic khoa hoc phai thi tra ng
cac mon thi/dd an tot nghiép. Qua thodi han trén nha trudng s& cho théi hoc.

d. Tir khéa 2017, ngudi hoc co diém mén thi/dd an tét nghiép < 5.0 duoc thi lai
khong qué 3 1an trong khung thoi gian cho phép téi da hoan thanh chwong trinh khoa
hoc (khoan 1, 2, 3, 4 diéu 2) dé duoc xét cong nhéan tot nghiép.

Piéu 12. Cip bang tét nghiép, quén 1y va lwu trir hd so tét nghiép

1. Bang t6t nghiép dugc ghi tén nganh, nghé dao tao, cac chuyén nganh, néu co s&
dugc ghi trén bang diém khéa hoc. Bang chi dugc cap cho sinh vién sau khi da ghi day
du, chinh xé4c cac ndi dung trén bang theo quy dinh.

2. Sinh vién dugc dé nghi cap thém ban sao néu c6 nhu cau sir dung.

3. Két qua hoc tap ctia sinh vién phai duoc ghi vao bang diém theo timg hoc phan.
Trong bang diém ghi tén chuyén nganh, huéng chuyén sau hodc nganh phu (néu co).

4. Nhitng sinh vién khong tot nghiép dugc cip gidy ching nhan vé cac hoc phan da
hoc trong chuong trinh cua truong.

5. Sinh vién phai tu kiém tra, ky xac nhan thong tin ctia ban than trong danh sach hd
so cua trudng do Phong Cong tac Chinh tri-HSSV 1ap. Nhiing thong tin tir hd so nay s&
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duoc in trén bang tt nghiép, do vay sinh vién phai theo dai va lién hé Phong Cong tac
Chinh tri-HSSV d¢ duoc diéu chinh trudc khi Phong Pao tao xét diéu kién cong nhan
t6t nghiép.

Trong trudng hop co sai sot vé thong tin ca nhan ma ban than sinh vién khong dé
nghi chinh stra trong thoi gian duge thong bao, ngudi hoc phai sir dung mot quyét dinh
diéu chinh sai sét kém theo bang tot nghiép di dugc cap.

Chwong V. XU LY VI PHAM
Pi¢u 13. Xir Iy sinh vién vi pham vé thi, kiém tra.

1. Nguoi hoc thi h, nho ngudi thi ho s€ bi dinh chi hoc tap mdt ndm ddi véi vi pham
l4n thir nhét va bi budc thoi hoc dbi véi vi pham 1an thir hai; truong hop to chirc thi,
kiém tra ho sé& bi budc thoi hoc ddi véi vi pham lan thir nhat.

2. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, viée xir 1y nguoi hoc vi pham trong
khi dy kiém tra, thi két thic mén hoc, mo-dun, thi tot nghi¢p duoc thuc hién nhu sau:

a. Khién trach va trir 25% diém bai kiém tra hozc bai thi: ap dung d6i véi nguoi hoc
pham 16i mot 14n nhin bai, thao luan bai véi nguoi hoc khéc trong gio kiém tra, thi.

b. Canh cdo va trir 50% diém bai kiém tra hodc bai thi: ap dung déi véi ngudi hoc vi
pham mot trong cac 10i sau day:

- Pa bi khién trach mot 1an trong gio kiém tra, thi nhung van tiép tuc vi pham quy
dinh tai gio kiém tra, thi 6

- Trao doi bai lam hodc gidy nhap cho nguoi khac

- Chép bai kiém tra, bai thi ciia ngudi khac; nhitng bai kiém tra, bai thi da c6 két luan
1a giéng nhau thi xtr Iy nhu nhau, néu ngudi hoc bi xtr Iy c6 du bang chimg chimg minh
minh bi sao chép trudc khi ndp bai thi duge Hi€u truong xem xét giam tr mac ky luat
canh cdo xubng muc khién trach, néu bi sao chép sau khi ndp bai thi khong bi xir 1y.

c. Pinh chi lam bai va nhan diém 0 cho bai kiém tra, bai thi: 4p dung ddi v6i ngudi
hoc vi pham mdt trong céc 16i sau:

- P4 bi canh cdo mot 1an nhung trong gid kiém tra, thi van tiép tuc vi pham quy dinh
trong gio kiém tra, thi do.

- Mang theo tai liéu hoac cac vat dung khong dugc phép vao phong thi.

- Pua d¢ kiém tra, thi ra ngoai phong thi hodc nhan bai giai tir ngoai vao phong thi.

- C6 hanh dong gay gd, de doa nguoi ¢ trach nhiém trong ky thi hay de doa nguoi
hoc khac.

- Viét, v& bay 1én bai kiém tra, bai thi.
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- Viét bai kiém tra, bai thi trén gidy khong ding quy dinh cua trudng.

- Dung bai kiém tra, bai thi ctia ngudi khac dé ndp.

- C6 cac hanh vi nham muc dich xin diém, nang diém hodc 1am sai 1éch két qua kiém
tra, thi.

Nguoi hoc sau khi dd dy kiém tra, thi néu c6 két luan vi pham thi bi xir Iy ky luat
nhu trong khi lam bai kiém tra, bai thi.

Piéu 14. Xir Iy sinh vién sit dung va ndp cac gidy chieng nhén, chirng chi gia
mao.

Sinh vién sir dung ching nhan, chimg chi gia s& khong duoc xét cong nhan tot
nghiép. Néu phat hién sau khi xét cong nhén t6t nghiép thi hury két qua xét ddi véi nguoi
vi pham. Tuy theo tinh chat va muc do vi pham, Hoi déng ky luat s€ dé xuat hinh thirc
ky ludt, dong thoi 1ap hd so gli co quan c6 tham quyén xem xét, xir Iy theo quy dinh

cua phéap luat.

HIEU TRUONG
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